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臺北科技大學校地
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西校區
west campus 東校區

East campus

誠樸樓

臺北校區校園位置(1)
Taipei Campus Map

先鋒國際
研發大樓



臺北校區校園位置(2)
 Taipei Campus Map
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先鋒國際研發大樓

l地下4層地上14層，總樓
地板面積約17,860m²

l 1-2樓國際合作基地

l 3-6樓教學空間

l 7樓精密分析及材料中心

l 8-10樓前瞻技術研究總部

l 11樓教育部三大深耕計畫
中心

l 12-14樓智財所、五專
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誠樸樓

l 林森北路7號附近

l 地下3層地上11層
，總樓地板面積
約4,447m²

l 預定111年底使用

l 推廣教育空間、
產學合作空間
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東校區教研二期及活動中心

l 活動中心：地下2層地上8層，共22,103 m² 。
l 教研大樓：地下3層及地上13層，共 31,184 m²。
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宏裕科技大樓B4社團空間
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總務處位置

7thF Admin. Bldg.
行政大樓七樓

總務長室 Dean’s office

事務組 Purchase & General Supports

營繕組 Maintenance & Constructions

經營管理組 Property Management
出納組 Payroll & Cashiers

文書組 Documentation & Archives

4thF Admin. Bldg.
行政大樓四樓

安全衛生環保中心
Center of Security & 

Env. Protect

收發室 mail room
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總務處宗旨及目標

l 宗旨：
配合學校校務發展願景與教學目標，以
主動積極、誠懇熱心的服務觀念，致力
於行政效率的提昇，做最佳之後勤補給
與支援．

l 目標：
促進整體校園軟、硬體設施之改善，營
造具有人文氣息之優質校園環境，讓全
校教職員工生擁有美好的工作、學習與
生活的環境。



11

組織業務介紹—事務組
Purchase & General Supports

組長：張翠美 代理組長

Ø全校財務的採購與訂製 Purchase/order
Ø校區環境的整潔美化 Campus beautifying
Ø駐衛警及校區安全維護 Campus security
Ø車輛、場地的管理 Vehicle/space mngt.
Ø大型活動的事務性支援 General supports
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組長：余炳盛組長

Ø 新建工程之設計、規劃及發包等

Design/Plan of new constructions
Ø 建物及公共區域修繕維護等工程

Repairing/Maintenance 
Ø 水電、通信、空調等設施維護

Maintenance of public facilities & utilities

組織業務介紹—營繕組
Maintenance & Constructions
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組織業務介紹—經管組
Property Management

組長：邱莉華組長

Ø 土地、房舍、設備、物品之
登記管理

Property registration & management
Ø 場地委外經營監督管理 

Management of contract-outs 
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組長：林燕芬代理組長

Ø 全校薪津、鐘點費及各類應付
款項的轉帳    Payrolls  

Ø 電子支付 Electronic payment
Ø 代收、代扣及保管各項票據存單

    Check/Deposit handling
Ø 核對銀行往來帳目   Account management

組織業務介紹—出納組
Payroll & Cashiers
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組長：張翠美組長

Ø公文之收發、繕打、校對

   Document Receiving/ Dispatching
Ø公文檔案管理及稽催

   Document Archives
Ø信件及郵電之處理   Mail Management 
Ø印信典守與使用   University seal

組織業務介紹—文書組
Documentation & Archives



宣導事項

Reminders
l 注意週遭環境與實驗(實習)場所之安全衛生

Be aware of lab and personal safety
l 公共設施與校園綠美化的整潔維護

Help keep the campus healthy and clean
l 節約能源省水省電措施之配合

Conserve water and energy
l 臺北科大綜合科館i郵箱/億光大樓i郵箱

l 大型垃圾丟棄位置：土木館與材資館中間後側

l Enjoy Taipei Tech
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